Assocaaiio dos lecniens conn Contaaido Sucial

da Prefeitura Municipal de Porto Alegre

O SISTEMA L& COMUNICAGAO SOCIAL NA PMPA:

vremissa: O presente trabalho prevé o funcionamente integrado
¢.a Areas de comunicagdo social na Prefeitura sob o
tnfuque sistémico, conforme o descrito pela ciéncia
¢a ~éministragdo.
{wnoe também, e basllarmente, :» integral respeito a

itz profissicnal.

Objetivo: Divulgar informagdes exatas coin a hecessdria rapidez,
eficacia e corregao.
Criar condigoes para atender com a mesma rapidez, efi
cdcia e corregao, ds solicitagdes dos Orgaos e profis

sionais de imprensa.

6bservag50: Para tanto, serd necessfirio o acesso a in-
fqrmagﬁo, o respeito 4 autonomia do profissional em sua
ﬁ;ea, o cuidado no armazenamento dos dados e em sua rapi
&> recupera¢ao, bem como reaparelhamento dos setores de-

.. ¢ :adcs a este trabalho.

SISTEMA: DESCRIGCAO SINTE? A :

Coordenador de Comunicagao

Social ~ Elemento de confianga do Chefe do
Executivo a quem cabe a fungao de
porta-voz e a orientacgao geral da

politica de comunicagao social.
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cssuctagio do Teenmnns e Conniagiio Sociel

Comissdo de Comunicagdo
Social ~ Orgao impesscal que teri a finalidade
| de ser um canal das Assessorias de Comu-
nicagdo que atuam em outros 6rgaoc que nao
o G.I. para trazerem suas contribui¢des pa-
ra a concretizagao de um amplo, participati
vo e global sistema de comunicagdo social na
PMPA. |
Importante na tomada de posigao guanto &
campanhas de maior alcance, no sentido de tr;
zer conceituagoes mais reais guanto aos dife
rentes pliblicos a serem atingidos.
Poderd ser integrado pelos chefes dos Ga
binetes de Imprensa, Relagdes Plblicas e Pu-
blicidade, representante da ASTECOM e das

Assegsorias de Secretarias e Autarquias.

Gabinete de Imprensa: - Ao Gabinete de Imprensa compete cobrir

acontecimentos que envolvam o prefeite,pre

parar e distribuir material para os veicu-

Jlos de imprensa.

Coordenado pelo Assessor de Imprensa, deve

- ra ter responsavels por cada um dos setore
especificos, conforme o organograma em ane

Xo.

Gabinete de Relagdes
piblicas - Dirigido pelo Assessor de RelagOes Pibli-

Lﬁﬂl cas, cabe aos profissionais do RP a orie:
: tagdo dos contatos com a comunidade, o es
tudo de suas reagdes aos programas e ago
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Assoctagido dos Tecriicos e Connanyiio Sl

do municipio para, com base cientffica,
oferecer diretrizes para a avaliagao de

metas e planos.

Promove e coordena eventos e encarrega-se

do cerimonial.
Assessora diretamente o Prefeito em seus

contatos com autoridades e comparecimento

a solenidades.

Gabinete de Publicidade
e Propaganda : Dirigido pelo Assessor de Propaganda e
Publicidade, encarrega-se dos assuntos
publicitarios em geral, do desenvolvimen
to de campanhas institucionais ou para a

preparagdo de programas especificos.

Assessorias de Comunicagao

de Secretarias e Autarquias: Subordinadas administrativamente aes

titulares de Secretarias e Departamen-
tos recebem diretrizes de agao e orien
tagdo técnica do Coordenador e da Comi
gdo de Comunicagao Social. Deve ter,
no seu Srgdo de agdo, respaldo , aces-
so ds informagdes e outras condigoes

de trabalho indispensaveis.

Funcionamento geral: A Comiss3o de Comunicagdo Social e o Coor-

‘denador de Com, Social devem reunir-se peril

N ) <

Jé§4? - dicamente para tragar estratégias que serao

Qés ; executados por cada setor. AneXo Organogranx
\ ) - .
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cssucirgido dos Lecnicos e Connmtanin Socil

da Prefeitura Municipal de Porto Alegre

SUGESTOES NO QUE DIZ RESPEITO A PESSOAL, NA AREA ESPECIFICA

DA COMUNICAGCAO SOCIAL NA PREFEITURA DE PORTO ALEGRE:

Visando a resgatar a dignidade do funcionirio municipal

gue passa pela sua profissionalizagdo e motivagao sugere-se:

l..A realizag2o de concurso interno para corrigir desvios de

fungac e atender &@s necessidades do sistema de comunicagao so
c¢ial na PMPA. Essa & uma medida urgente pois hid indmeros cole
gas, formados em comunicagao, exercendo a atividade e receben
do remuneragao inferior por serem detentores de outros cargos,

© que caracteriza uma situagdo injusta.-

2. Reconhecimento oficial da legislagao profissional gque garan
te ao jornalista o turno de cinco horas diarias, consideradc co

mo horario integral.

]

3. Que o regime de dedicagac exclusiva, se mantido pelo Plano

de Carreira em estudo, seja atribuido a todos os técnicos cien
tificos, entre os quais o Técnico em Comunicagao Social, desde
que comprovada a inexisténcia de outro vinoulo empregaticio. Tal
institﬁto, du oﬁtro que venha a ser criaﬁo, deveria ser acessi-
Vei a todos os Servidores gque preencham os requisitos estabele-
éidos a partir de critérios mensuradveis de disponibilidade, res
ronsabilidade e competéncia, évitando—se seu Uso Como forqa'de

pressdo politica ou manifestagdo de simpatias pessoais.
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da Prefeitura Municipal de Porto Alegre

4, Acesso a programas de aprimoramento profissional.
5. Renovagido do equipamento de trabalho.

5. Aproveitamehto de servidores de carreira nas fung¢oes para

as quals estao habllitados, evitando-se distorg¢des como, por

exemplo, caso de um engenheiro ocupando FG da &rea de comunicagdo.
7. Criagao cu fortalecimento das Assessorias de Comunicagdo So

wial nas Becrstarias e Autarquias, dando-se atengao as duas a-
reas endlokzias sob a denominagao de técnico em comunicagac so-

cial, a saber relag¢des piliblicas e jornalismo.

8. Estudar o aproveitamento dos profissionals de propaganda e
publicidade, disciplinando-se, ao mesmo tempo, o exercicio des

sa atividade na PMPA.

9. Que a Associagao dos Técnicos em Comunicagao Social -ASTECOM
seja considerado o canal de contato entre seus filiados e o Exe

cutivo Municipal., juntamente com o SIMPA.

~ .

COM RELACAO A PESSOAL EM GERAL:

A ASTECOM, além dos aspectos especificos da drea dos profis

s2uonals 2 e.a filiados, destaca a urgéncia de medidas, por parte

QA q5§ernc.m;nicipal, gque devolvam a todos os municiparios a dig
;idade; Suﬁwg qual n3c hd motivagdo para o trabalho, através de
um saldric compativel,protegido da’corrosio inflacionaria. Urge
tambdm uma melhoria significativa na assisténcia médica e previ-
denciaria extensiva aos dependentes,pols a existente oferece pou

cos recursos para a manutencgac da saide e da tranguilidade dos

funcionirios e suas famllias. .
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SINTESE DE TAREFAS DO GABINETE DE IMPRENSA :

Para cobrir e divulgar os acontecimentos ligados ao Prefei-
to, suas atividades, medidas tcomadas e assessora-lo em seus
contatos com a imprensa o GZ , bem como planejar uma estra
tégia de aqao nessa area, de acordo com orientagao geral do
Coordenador e do Conselho de Comunicagao Social, o GI deve
contar com:

- setor de redagac para radio e TV e servigo de radio-escuta
com apresentacgac de relatorio diario;

- redagao para jornais;

- realizar servigo de taxacglao, acompanhamento de criticas e
reclamagSess pedidos de informagoes dirigidos aos 6rg§os res
ponsaveis e resposta ao orgao que publicou a critica ou re-
clamagao; Tabuladas, essas criticas fornecem um dado impor-

tante sobre a atuagao de cada area da PMPA;

- fotografia para distribuicao aos orgaos de imprensa, publi
cagao de trabalhos tecnicos ou informativos;

- laboratorio para cépia e revelagao;

- manter arquivo de noticias e de contatos de fotos;

- organizar um Banco de Dados sobre a Administragao Municipal
que permita atender, com presteza e seguranga, aos pedidos de

informagao da imprensa;

~ planejar e assessorar o Prefeito em entrevistas coletivas e

exclusivas;

- planejar e executar campanhas para a divulgaéao de projetos

especificos;

- planejar e editar publicagdes periodicas ou nao de interes-

se geral da Prefeitura;

" articular-se com o Gabinete de Relagoes Publicas e Assesso-
rias de Secretarias e Autarquias para.a cobertura de solenida

des e eventos.

Observagao: Para melhor desempenho do GI é indispensével o
seu reaparelhamento, tanto em ambiente fisico, equipamento,
como a adogao de recurscs mals modernos para distribuigao de
noticias , como o telex, por exemplo.,

T S
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SINTESE DE TARiFAs DAS ASSESSORIAS DE COMUNICAGAO NAS
SECRETARIAS E AUTARQUIAS

As ASSECOM comp%te:
- planejar e elaborar o plano de divulgagao do 6rg50, de

acordo com as diretrizes gerais do 6rg50 central de comu
nicagao social;

~ organizar & menter fichario de noticias e arquivo -de pu
blicagoes relacicnadas com a atividade do Orgao;

- supervisionar as ppblicagaes informativas, técnicas e
culturais do dorgao quanto a sua edigaoc e promover produ-
gao de audio-visuais.

- redigir e dlstribulr informagSes para a imprensa, segun
do a orientagao do orgao central de comunicagao da PMPA;

~ planejar e organizar campanhas destinadas a divulgagao
de programas e projetos do orgao;

- preparar e assessorar os contatos do titular do orgao
com a imprensa em geral;

- divulgar eventos promovidos por sua secretaria ou reali-
zados em suas dependencias fisicas;

- planejar, editar e distribuir publicagoes periodicas do
orgao,conforme orientagao do orgao central de comunicagao;

- realizar o trabalho da area.de Relagoes Publicas, consoan
te a orientagdo do orgao central, adaptado as caracteristi
cas & necessidades de cada orgao.
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SINTESE DE TAREFAS DO GABINETE DE RELAGOES POBLICAS:

Redagao social : redag¢ac e encaminhamento de mensagens,
agradecimentos, pésames, respostas a

cartas, convites; eta} do Prefeito.

Atendimento ao piblico:

confecgdo de listagem de autoridades, infor-
magoes sobre eventos,feriados, acontecimentos
datas comemorativas;
recepcao de autoridades, estudantes e outros
que busquem informagdes sobre a PMPA;
avaliagao das reagSes populares sobre as reali
zagoes do governo através de instrumentos cien

tificos.

Cerimonial/Promogoes
e Eventos: - cerimonial éo Gabiente do Prefeito;
- recepgao de autoridades;
- confecgdo de lembrangas da administragao mun
cipal; |
- visitas ao Pago dos Agorianos;
- organizagdo de ceriménias, inauguragoes e
visitas:
- datas promocicnais;
- acompanhamento em seminidrios, congressos,
' almogos, palestras, etc.
'S |
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SINTESE DE TAREFAS DO NOUOCLEO DE APOIO
! ADMINISTRATIVO

-~ redagao de oficios, memorandos;

- pzdidos de material;

- pessoal: efetividade, férias, licengas;

- arguivo de documentos;

-~ assinatura de jornais e revistas p/ 6rg3cs do Pago;
- arquivo de leis e decretos, boletim de pessoal,

-~ adlantamentos e prestagoes de contas

- arquivo de jornais;

LEMBRETE: Existem quatro cargos de Auxiliar Técnico, trés lotados

no Gabinete de Imprensa e um no Gabinete de Relagdes Pi
blicas. -



Assocrayzio dos Teicnieos ernr Conmicagen Sucial

SINTESE DE TAREFAS DO GABINETE DE PUBLICIDADE:

-~ Providenciar o credenciamento das agéncias de propaganda para
atender as contas da Prefeitura;

- Bugerir, aprovar a modificar as campanhas, anincios e textos
publicitarios apresentados pelas agéncias, submetendo-as ao Coor-
denador de Comunicagdo e ac Prefeito; |

=~ Criar mensagens, aniincios e textos publicitirios para serem inse
ridos nos veiculos de comunicagao social;

~ Providenciar no encaminhamento de processos que, por ventura ve-
nham a ser ocbrados da Prefeitura, na area de pﬁblicidade e propa-
ganda;

- Receber toda e qualquer proposta encaminhada d Prefeitura rela-
tiva a anﬁncios, mensagens e textos a serem inseridos nos veiculos
de comunicagao social; |

- Confeccionar graficos, planilhas, etc para serem distribuldos a
diversos Srgdos da Prefeitura, referente a programas e espagos pa
trocinados pela PMPA, sugerindo seu acompanhamento e participagao

através das ASSECOM de Seé&retarias e Autarquias.

Tara Schiling,
Presidente.
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